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1. Introducéao

Este documento descreve os critérios, a politica e os procedimentos de avaliagao de revistas
cientificas adotados pelo Programa SciELO para a admissdo e permanéncia de titulos na
Colecao SciELO Portugal.

O objetivo deste documento € orientar e fortalecer o desenvolvimento da qualidade cientifica
da Colegédo SciELO Portugal e contribuir para o aumento sustentavel da sua visibilidade e
impacto como um todo e, individualmente, das revistas que indexa e publica de acordo com os
padrdes internacionais de indexacdo, publicacdo, interoperabilidade e de avaliagdo de
desempenho de revistas de qualidade.

Os critérios de avaliagao de revistas para definir a sua indexacédo e permanéncia na Colecao
SciELO, assim como a politica e os procedimentos para a sua aplicagao, foram discutidos
originalmente no “Seminario sobre Critérios de Avaliagdo e Selegao de Periddicos Cientificos”,
realizado em abril de 1999 na Fundagdo de Amparo a Pesquisa do Estado de Sao Paulo
(FAPESP), e aprovados para a sua adogao no Projeto SciELO. Desde entédo, o documento é
atualizado periodicamente de modo a acompanhar a evolucdo e as prioridades de
desenvolvimento das Cole¢des da Rede SciELO.

O documento é referido doravante como Critérios SciELO Portugal, considerando que os
critérios definidos e as politicas e procedimentos para sua aplicacdo sdo contextualizados para
as condicdes e caracteristicas da investigagdo e da comunicagéao cientifica de Portugal e para
as linhas prioritarias de acdo do Programa SciELO em prol da profissionalizacao,
internacionalizagdo e financiamento sustentavel das revistas que indexa e publica em
alinhamento progressivo com as praticas de comunicagao da ciéncia aberta.



2. Objetivos dos Critérios SciELO Portugal

O objetivo do SciELO é contribuir para o desenvolvimento da investigacao cientifica por meio
do aperfeicoamento e da ampliagcdo dos meios, infraestruturas e capacidades de
comunicacao e avaliacdo dos seus resultados veiculados por revistas de qualidade crescente
em Portugal, publicadas em acesso aberto e alinhadas progressivamente com as praticas de
comunicacao da ciéncia aberta.

Para a consecucdo do seu objetivo, o SciELO contribui para o aumento sistematico e
sustentavel da visibilidade, acessibilidade, qualidade, credibilidade, uso e impacto nacional e
internacional de revistas de qualidade por meio da sua indexagdo, publicacdo e
interoperabilidade na Web em cole¢des nacionais, regionais, globais ou tematicas. O SciELO
promove o desenvolvimento e operac¢ao das cole¢des nacionais por meio da Rede SciELO, de
modo a assegurar em todas elas a adogdo e obediéncia aos mesmos principios, objetivos,
metodologias e tecnologias.

A realizagdo dos objetivos do SciELO requer o aperfeicoamento continuado das revistas
indexadas, cada uma no cumprimento da sua missao e alinhada com o estado da arte
internacional em edi¢ao, publicagéo, disseminagéao, interoperabilidade e marketing cientifico.
Nesse sentido, a manutencgao e atualizagao dos critérios de avaliagao de revistas, assim como
das politicas e procedimentos para a sua aplicagao, constituem uma linha de a¢ao fundamental
do Programa SciELO. Em resumo, os Critérios SciELO Portugal tém por objetivo geral orientar
o desenvolvimento da Colegao SciELO Portugal. Os seus objetivos especificos sao:

a. Contribuir para o aumento da qualidade, desempenho, disponibilidade, influéncia e
impacto das revistas indexadas e da Cole¢do como um todo;

b. Contribuir para o fortalecimento da profissionalizacdo, internacionalizagao,
sustentabilidade financeira, cumprimento dos padrdes éticos de comunicacgao cientifica
e inovacgao dos processos de indexacgao, edi¢cdo, publicacido e interoperabilidade das
revistas indexadas e da Colegdo como um todo;

c. Promover e orientar a avaliagao sistematica do desempenho e impacto da Colegcao
como um todo, e especificamente das revistas, para contribuir para a sua melhoria e
para determinar a sua permanéncia na Colecao;

d. Manter atualizados estes critérios e os procedimentos de avaliagdo da qualidade e
desempenho das revistas de acordo com as principais areas do conhecimento
cientifico para determinar a sua admisséo e permanéncia na Colec¢éo, alinhadas com
os objetivos do Programa SciELO e com o estado da arte internacional em edicao,
publicacao e avaliagao de revistas; e,

e. Contribuir para o desenvolvimento das capacidades e infraestruturas de comunicacéo
do sistema de ensino e investigacao de Portugal e a sua insergdo internacional.

A partir de 2021, além do desempenho individual das revistas, os Critérios SciELO Portugal
passaram a orientar também a avaliagdo do desempenho da Cole¢gao como um todo.

Para tanto, os indicadores dos critérios sdo especificados em termos de valores minimos
esperados e recomendados para as grandes areas do conhecimento. Os valores minimos
esperados e recomendados devem ser respeitados pelo conjunto das revistas de cada area
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tematica, como condicdo para o ingresso de novas revistas e a permanéncia das que ja estao
indexadas.

O conteldo e a aplicagcao dos Critérios SciELO Portugal deverao balizar o carater cientifico do
Programa SciELO e da Colecao SciELO Portugal.

. O Comité Consultivo SciELO Portugal

O Comité Consultivo tem por objetivo acompanhar o desenvolvimento da Colecdo SciELO
Portugal de acordo com os objetivos do Programa SciELO e com os Critérios SciELO Portugal.
Assim, com base neste documento, os membros do Comité Consultivo tém a funcédo de
analisar, discutir e propor recomendagdes nas seguintes areas tematicas e linhas de acgao:

a. Melhoria do caracter cientifico, desempenho, impacto e influéncia da Colecao como um
todo, das revistas individualmente e das investigagées que comunicam;

b. Inclusdo de novas revistas na Colecao;
c. Exclusao de revistas da Colecao;

d. Avaliagdo periddica do desempenho da Colecdo como um todo e das revistas
individualmente, propondo recomendacoées para a sua melhoria;

e. Atualizacdo dos critérios de avaliagcdo para admissao e permanéncia de revistas na
Colecao; e

f. Definicao e aperfeicoamento do funcionamento do Comité, de modo a cumprir
eficientemente os objetivos anteriores.

O Comité Consultivo opera no ambito da Colegédo SciELO Portugal e é constituido por cientistas
em representacao do conjunto dos/as editores/as das revistas SciELO Portugal segundo as
principais areas do conhecimento, bem como por representantes de instituicbes de
financiamento a investigagao e a comunicacgao cientifica, sendo presidido pelo/a coordenador/a
da Colecao Nacional SciELO.

O Comité devera reunir-se, pelo menos, duas vezes por ano e podera contar ainda, nas suas
reunides e atividades, com a participagdo de consultores/as e revisores/as para atender a
finalidades especificas, quando necessario. O Comité podera também recomendar a formagéao
de grupos técnicos temporarios para a analise de areas tematicas e necessidades especificas.
Em todo o caso, a responsabilidade das decisdes sobre a inclusdo e exclusao de revistas é do
Comité.

Cabe a Coordenagéo da Colegao SciELO a responsabilidade de prover as fungdes de
secretariado técnico de apoio ao funcionamento do Comité Consultivo.

4. Ambito da Colecdo SciELO Portugal

A Colecao SciELO Portugal indexa, disponibiliza e dissemina on-line, em acesso aberto os
textos completos de revistas cientificas de Portugal de todas as areas do conhecimento que
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publicam predominantemente artigos resultantes de investigacido cientifica, que utilizam o
procedimento de avaliacdo por pares dos manuscritos que recebem ou encomendam e que
apresentam desempenho crescente nos indicadores de cumprimento dos critérios de
indexacao. A Colecgao privilegia a admissao e a permanéncia das revistas que na sua operagao
avangam na profissionalizagao, internacionalizagdo e modelos de financiamento sustentavel.

A insercao dos numeros e artigos de cada titulo individual na Cole¢cao SciELO Portugal deve
iniciar-se a partir da sua aprovagdo para admissdo na Colegdo, sendo agregados
paulatinamente os numeros ou artigos retrospetivos até pelo menos os 2 anos anteriores ou a
partir do primeiro nimero para revistas criadas nos ultimos 2 anos. Entretanto, as revistas séao
livres para adicionar a publicacdo dos numeros dos anos anteriores, formatados de acordo com
0 SciELO Publishing Schema.

Os textos das revistas podem estar escritos em qualquer lingua, sendo dada preferéncia,
contudo, a trabalhos redigidos em inglés e/ou em portugués. A opgao pelo multilinguismo deve
estar documentada nas instrugcdes aos autores. Entretanto, os metadados, compreendendo o
titulo, resumo e palavras-chave, devem ter obrigatoriamente versdo em lingua inglesa, quando
a lingua do texto for diferente do inglés.

Para a indexacao e publicacdo no SciELO nao é necessaria a publicagdo em papel. De facto,
a publicagcao em papel limita o uso das vantagens da publicagéo digital na web, como a
publicagdo continua, por exemplo.

5. Critérios SciELO Portugal para admisséo e permanéncia de revistas

5.1. Critérios de avaliagao de revistas para admissao e permanéncia na Colecao
SciELO Portugal

A seguir sdo descritos os critérios aplicados para a avaliacdo das revistas para definir a sua
inclusdo ou permanéncia na Colegao SciELO Portugal. A partir de 2021, os critérios passaram
a considerar também o desempenho de conjuntos de revistas por areas tematicas, assim como
da Colegdao como um todo, ou seja, a avaliacido para inclusao e permanéncia de revistas na
Colegao tem em conta a sua contribuicdo no desempenho do conjunto das revistas da area
tematica correspondente e da Colegdo como um todo. Para a avaliacdo das areas tematicas
séo aplicados valores minimos e/ou recomendados conforme tabela abaixo.

5.1.1. Caracter cientifico

As revistas passiveis de indexacdo devem publicar predominantemente artigos de
investigacao, artigos de revisdo ou ensaios relevantes para a area tematica. Os artigos podem
ser inéditos ou disponibilizados previamente em repositérios de preprints. Entretanto, ndo se
permite a duplicagao (ou republicagdo) de artigos ja publicados noutra revista.

As revistas podem publicar outros tipos de documentos, além dos citados acima, como
editoriais, estudos ou relatos de caso e resenhas criticas, os quais nao serdo contabilizados
como artigos originais para os critérios de avaliagéo.



5.1.2. Tipos de documentos

Somente serdo indexados, publicados e incluidos nas métricas de desempenho das revistas
da Colegdo SciELO Portugal documentos submetidos a partir de 2021, que apresentem
conteudo cientifico relevante, com autoria e afiliagcao institucional dos autores, titulo proprio
diferente do titulo da secg¢ao, citagdes e referéncias bibliograficas.

O editorial de um numero ou introdugao de uma secgéo sao opcionais, mas, quando utilizados,
devem veicular conteudo cientifico, para além da simples relacédo dos artigos publicados ou de
noticias relacionadas com a revista ou com a sua area tematica. Da mesma forma, somente
serao aceites para indexacao, publicagao e inclusao nas métricas de desempenho pelo SciELO,
resenhas de caracter critico que aportem novos conhecimentos, obituarios com analise da obra
e da contribuicdo do/a autor/a homenageado/a com conteudo cientifico e cartas de comentario
a outros artigos.

Com base no anterior, os seguintes tipos de documentos serdo indexados, publicados e
incluidos nas métricas de desempenho pelo SciELO: adenda, artigo de investigacao, artigo de
revisdo, carta, comentario de artigo, comunicagdo breve, comunicagido rapida, discurso,
discusséo, editorial ou introducéo, entrevista, errata, norma ou diretriz, obituario, registo, relato
de caso, resenha critica de livro, resposta, retratacao, retratacdo parcial e “outro” (quando o
documento tem conteudo cientifico que justifica a sua indexagcdo mas nenhum dos tipos
anteriores se aplica).

Os seguintes tipos de documentos n&o serdo indexados, publicados e incluidos nas métricas
de desempenho do SciELO: anuncio, calendario, chamadas, livros recebidos, noticia,
reimpressao, relatorio de reunido, resumo, resumo expandido ou resumo de teses, revisado de
produto, tese e tradugao (de artigo ja publicado). O Anexo 1 descreve cada um destes tipos de
documento. Todos os documentos, sem excecao, devem ter autoria com a afiliacdo completa
(instituicdo, cidade e pais) para serem aceites pelo ScCiIELO como especificado no item 5.1.9.

O Comité Consultivo SciELO Portugal podera solicitar a opinido de revisores/as ou entidades
parceiras para verificar a predominancia de contribuigdes originais.

5.1.3. Gestao editorial

A gestao editorial adotada pelas revistas indexadas no SciELO tem de ser devidamente
informada e tem de compreender, no minimo, a seguinte documentagdo atualizada
periodicamente:

i) Sobre a revista: as revistas indexadas no SciELO sdo descritas com a seguinte
documentagdo minima:
e Titulo, ISSN on-line, data de criagao, titulos anteriores se for o caso;
o Nome da entidade ou entidades responsaveis legalmente;
e Modelo de financiamento;
e Missao;
e Cobertura tematica codificada de acordo com a classificagao adotada pelo SciELO,
identificando os primeiro e segundo niveis;



¢ Resumo histdrico, compreendendo a origem € principais marcos no desenvolvimento
da revista, com destaque para as indexacgdes alcancadas;

e Licencga Creative Commons de publicacdo em Acesso Aberto;

e Instrucdes aos autores.

ii) Instrucbes aos autores: todas as revistas devem atualizar anualmente as Instru¢cdes aos
Autores, incluindo no minimo as seguintes caracteristicas da politica e gestao editorial:
o Tipos de documentos, dmbito e priorizagdo das investigacdes passiveis de avaliagao
para publicacao;
o Critérios de aceitacdo de manuscritos preprints;
o Estrutura dos textos;
¢ Normas bibliograficas adotadas para citagdes e referéncias bibliograficas a outros
textos, dados de investigacdo, métodos e programas de computador;
o Diretrizes sobre guias de publicagao e registos prévios da investigagao;
e Critérios de autoria;
e Descrigcao do procedimento de avaliagao;
o Direitos do autor sobre o artigo publicado;
e Taxas de submissao ou de publicacao e politica de isencao.

iii) Padrées e boas praticas de ética na comunicacao cientifica: As revistas nas suas
instrugdes aos autores(as) devem explicitar o compromisso com a observagao dos padroes
e boas praticas de ética na gestdo dos manuscritos que envolve editores(as), autores(as)
e revisores, com destaque para:

e as condi¢gbes que os manuscritos devem cumprir em relagéo a ética na investigacéo e
na sua comunicacgao; e,

e as politicas da revista com relagao a identificagcao e tratamento das mas condutas e
mecanismos de aceitagdo de denuncias de mas condutas.

Assim, as revistas devem orientar-se pelas principais praticas de ética do COPE, o “Guia
SciELO de Boas Praticas para o Fortalecimento da Etica na Publicacdo Cientifica””, e os
“Principios de Transparéncia e Boas Praticas em Publicagbes Académicas””
recomendados pelo COPE», DOAJ”, OASPA” e WAME~."

iv) Fluxo editorial

O fluxo da gestao dos manuscritos adotado pela revista tem de ser devidamente documentado,
incluindo as etapas de processamento desde a rececao até a decisado final e os atores
envolvidos. As excegbes ao fluxo regular tém de ser também documentadas, como, por
exemplo, avaliagéo acelerada quando as circunstancias o justifiquem. No caso de apresentagao
de dossiers e suplementos, as responsabilidades e o fluxo editorial devem ser especificados,
seja no editorial ou na introdug&o ao dossier.



v) Composicao da equipa editorial

As revistas podem adotar diferentes estruturas e denominagdes de instancias de gestdo
editorial. Entretanto, essas estruturas e as fungdes que realizam tém de ser documentadas
formalmente e atualizadas sempre que necessario.

a)

Diretores/as

Todas as revistas devem ter um ou mais diretores/as definidos, com afiliagdo nacional
ou estrangeira. Os diretores/as sdo investigadores/as nacionais ou estrangeiros
reconhecidos na area da revista e a sua afiliacao institucional e os seus curriculos
atualizados devem estar disponiveis on-line e acessiveis de preferéncia pelos
respetivos numeros de registo do ORCID e, desejavelmente, pelo Ciéncia Vitae. Sao
responsaveis pelo desenvolvimento e implementagdo da politica e gestdo editorial e
pelo desempenho final das revistas. Sdo também responsaveis pelo cumprimento dos
critérios de indexacao do SciELO. Ainda ao nivel de coordenacgao editorial, as revistas
podem ter subdiretores/as, com esta designacao ou similar.

Corpo de editores associados ou de seccio

A gestao editorial deve contar preferencialmente com um ou mais grupos definidos de
editores/as que colaboram ativa e sistematicamente com o diretor na gestao do fluxo de
avaliacdo de manuscritos, com énfase na selecéo e interacdo com os revisores/as e
autores/as. Em geral, estes/as editores/as sdo agrupados sob a denominacao de
editores/as associados/as ou editores/as de seccio, sao parte formal da equipa editorial
e contribuem sistematicamente na avaliagdo de manuscritos. Sob a denominacao de
editores/as associados ou de secgdo, devem ser listados somente investigadores/as
que contribuem sistematicamente com a avaliacdo de manuscritos. Editores/as ad hoc
que colaboram na avaliagao esporadica de manuscritos, apés solicitagcao do diretor/a ou
mesmo de um editor/a associado, devem ser listados separadamente.

Os/as editores/as (associados ou de secg¢do ou com outra denominagéo) séo investigadores/as
com afiliagdo nacional ou estrangeira, reconhecidos na area sob sua responsabilidade; os seus
curriculos atualizados devem estar disponiveis on-line e acessiveis de preferéncia pelos
respetivos numeros do registo do ORCID.

As revistas indexadas pelo SciELO devem maximizar a internacionalizacdo do corpo de
editores/as.

c)

Editores/as honorarios/as

Quando cientistas, ex-editores/as ou personalidades sao referenciados por motivo
honorario ou para dar prestigio a revista sem, no entanto, participarem ativamente na
gestdo editorial, os seus nomes devem ser listados separadamente sob uma
denominacao correspondente que evidencie que nao atuam como editores/as na
gestao dos manuscritos.

Conselho Editorial

Quando existir, tera a fungao de assessorar a instituicdo responsavel pela revista, o/a
diretor/a e os editores/as associados, avaliar o desempenho da revista e elaborar
recomendacdes sobre politicas editoriais, visibilidade e inovagdes para a sua melhoria.
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Os membros do conselho editorial devem ser cientistas reconhecidos na area da
revista com afiliagdo institucional em Portugal ou no estrangeiro. Os editores/as
associados/as ou de secgado podem fazer parte do conselho editorial ou participar nas
suas reunides. O conselho editorial deve reunir-se periodicamente, de forma
presencial ou on-line.

A composi¢ao da equipa editorial e as suas atividades no processo de revisdo dos manuscritos
tém de estar registadas no sistema de gestdo de manuscritos adotado pela revista, como se
indica na préxima secgao.

As mudancas na estrutura e composicao da gestao editorial da revista tém de ser comunicadas
ao SciELO para atualizagdo da pagina da revista na respetiva interface.

O/A diretor/a deve enviar ao SciELO as politicas editoriais atualizadas. O Comité Consultivo
SciELO Portugal podera solicitar ao/a diretor/a esclarecimentos e fazer recomendagdes para
0 seu aperfeicoamento, sempre que houver necessidade.

5.1.4. Avaliagdo de manuscritos

A avaliagdo dos manuscritos submetidos a uma revista indexada pelo SciELO tem de ser
realizada por meio de um ou mais revisores/as externos ao comité editorial, cujas
recomendacdes apoiam os editores/as nas decisdes de aprovagao ou rejeicdo de manuscritos.
O/A diretor/a ou o/a editor/a associado/a (ou de secc¢do) correspondente € o/a responsavel final
pelas decisdes, segundo o fluxo de processamento adotado pela revista.

As revistas podem adotar diferentes processos de avaliacdo e denominacido das instancias
responsaveis que conduzem a aprovagdo ou rejeicdo de manuscritos. Entretanto, os
procedimentos adotados tém de ser especificados formalmente nas instru¢des aos autores. O
processo de revisdo tem de ser transparente e documentado. O/A autor/a tem de ter sempre

acesso ao estado de avango da avaliagao.

O SciELO recomenda e valoriza as revistas que adotam a revisao por pares aberta, ja que esta
constitui uma boa pratica da ciéncia aberta, permitindo aumentar a transparéncia, eficiéncia e
responsabilidade no processo de revisao.

Os artigos aprovados tém de ser publicados com as principais datas do processo de avaliacao,
edicao e publicagédo, sendo obrigatdrias as datas completas (dia, més e ano) de recegéo e de
aprovagao do manuscrito. Os controlos do SciELO consideram como data de publicagao dos
novos artigos a data de carregamento na base de dados do SciELO e de disponibilizagdo on-
line no site do SciELO.

As revistas SciELO tém de gerir e operar a avaliagdo dos manuscritos com apoio de um sistema
de gestédo on-line (como por exemplo o Open Journal Systems ou o Scholar One), visando
maximizar a eficacia e transparéncia do processo de avaliagdo, minimizar o tempo entre a
submissao e o parecer final, permitir que as partes envolvidas acompanhem o processo de
avaliacéo e dispor de registos e estatisticas de controlo do fluxo de gestdo dos manuscritos.

Os sistemas ou servigos de gestao de manuscritos devem atender as seguintes caracteristicas:

e Registar os dados do/a autor/a correspondente e demais autores/as, incluindo e-mail
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e numero de registo do ORCID;

e Iniciar o processo de submissdo com um formulario (check-list) sobre os requisitos a
que o manuscrito deve atender para prosseguir no processo de avaliagao;

o Registar o processo de avaliagdo dos manuscritos com énfase nas recomendacgbes
dos/as revisores/as;

o Possibilitar que o/a autor/a acompanhe on-line a evolugao da avaliagao do manuscrito,
a partir da sua submissao, com indicacdo das datas de inicio e fim de cada uma das
etapas do processo de avaliagao;

¢ Interoperar com sistemas ou servigos reconhecidos de controlo de plagio;

o Fornecer estatisticas do processo de avaliagdo, compreendendo, entre outras, o
numero dos manuscritos que foram recebidos, dos rejeitados na primeira avaliagao
pelo/a diretor/a ou diretor/a adjunto/a, dos enviados para editores/as associados/as (ou
de secc¢ao) quando for o caso, dos enviados para revisores/as e do resultado final de
aprovados e rejeitados. As estatisticas sobre os manuscritos devem ser controladas
pela origem geogréfica e institucional dos/as autores/as, lingua e area ou areas
tematicas;

e Fornecer estatisticas da duracéo das etapas de processamento dos manuscritos entre
a rececdo e a primeira avaliagdo, as interacbes entre o/a diretor/a, editores/as
associados/as (ou de secgao) e os/as autores/as até ao parecer final;

Estes controlos e estatisticas poderao fazer parte do relatério anual de desempenho das
revistas e serdo utilizados pelo Comité Consultivo como uma das fontes de avaliagdo do
desempenho da revista. As revistas deverao informar anualmente (até 31 de janeiro) para o
email scieloportugal@fct.pt o nUmero de manuscritos recebidos e processados no ano anterior.

O Comité Consultivo podera solicitar ao/a diretor/a esclarecimentos sobre o procedimento de
revisao por pares adotado pela revista.

O tempo médio de processamento dos manuscritos deve ser no maximo de até 6 (seis) meses,
considerando o tempo entre as datas de submissao e de decisao final quanto a publicacao, e
de até 9 (nove) meses, considerando o tempo entre as datas de submissao e publicagao do
manuscrito. Contudo, recomenda-se um ciclo total médio inferior a 6 (seis) meses.

A submissdo de manuscritos deve estar disponivel de forma continua, ou seja, as revistas
indexadas no SciELO nao podem suspender a rece¢gao de manuscritos em nenhum periodo
por nenhuma razéo. O SciELO podera apoiar as revistas ou indicar consultores para promover
o aperfeicoamento dos processos de gestdo de manuscritos de modo a evitar a exclusao das
revistas da Colegao.

Os revisores/as devem ser investigadores/as nacionais e estrangeiros e reconhecidos na area
cientifica dos textos em avaliagcdo. As revistas indexadas pelo SciELO devem maximizar a
participacao de revisores/as afiliados/as a instituicbes estrangeiras. A Tabela 1 sera
considerada como referéncia para avaliar o nimero de revisores/as com afiliagao estrangeira
que avaliam pelo menos um manuscrito, pois estabelece as percentagens anuais
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recomendadas que os conjuntos de revistas devem obedecer, segundo as areas tematicas e
para a Colecdo como um todo.

Tabela 1. Percentagem recomendada de revisores/as com afiliagao institucional estrangeira
para o conjunto das revistas de cada area tematica

Area tematica Valor recomendado
Agrarias 20%
Biologicas 20%
Engenharias 20%
Exatas e da Terra 20%
Humanas 20%
Linguistica, Letras e Artes 20%
Saude 20%
Sociais Aplicadas 20%
SciELO Portugal 20%

5.1.5. Fluxo de producéo editorial

A periodicidade e o numero de artigos publicados por ano sao indicadores do fluxo da produgéo
editorial da revista e da producgao cientifica da area tematica correspondente. Os valores de
referéncia requeridos pela indexacao no SciELO dependem da area tematica na qual a revista
é classificada. A periodicidade é também um indicador relacionado com a oportunidade e
velocidade da comunicagao.

As revistas tém de publicar os artigos de forma continua logo que sejam aprovados e editados.

Os artigos sao reunidos num volume anual com ou sem edi¢des periddicas (numeros). Quando
nao houver edi¢cdes (numeros), a publicagéo dos artigos tem de ocorrer ao longo do ano. Os/as
editores/as podem encontrar documentagao de suporte sobre a adog¢ao da publicagao continua
no SciELO Portugal aqui.

As revistas em publicacdo continua devem abrir a edicdo no inicio do periodo a que
corresponde e publicar os artigos assim que estao prontos.

Durante o periodo de transigdo as revistas que ainda ndo adotam a publicagdo continua
devem respeitar a periodicidade indicada na tabela 2.

A indexacao é descontinuada quando a revista deixa de publicar num periodo superior ao
dobro da sua periodicidade.
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Tabela 2.

Ares tomatica Periodicidade :r‘t':;‘j:l’a:z
Minima Recomendada Minimo
Agrarias Semestral Trimestral 20
Biologicas Semestral Trimestral 20
Engenharias Semestral Trimestral 15
Exatas e da Terra Semestral Trimestral 15
Humanas Semestral Trimestral 10
Linguistica, Letras e Semestral Trimestral 10
Artes
Saude Semestral Trimestral 20
Sociais Aplicadas Semestral Trimestral 10

5.1.6. Tempo de existéncia para a admissao

As revistas devem ter pelo menos um ano de existéncia para serem consideradas no processo
de avaliagdo. Para serem admitidas na colegdo devem ter publicado no ultimo ano um numero
de artigos igual ou superior aos mencionados na tabela 2.

5.1.7. Pontualidade para a admissao e permanéncia

Nao serdo admitidos para avaliagao, indexados ou permanecerao na Colegao, revistas com
seis meses sem publicagdo ou que pratiguem embargo, que consiste no adiamento da
publicagdo em acesso aberto dos novos numeros/artigos.

5.1.8. Lingua dos titulos, resumos, palavras-chave e texto

Os artigos devem conter titulo, resumo e palavras-chave na lingua original do texto do artigo e
em lingua inglesa, quando esta nao for a lingua original.

Os artigos das revistas da Colecao SciELO Portugal podem ser publicados em qualquer lingua,
com énfase no portugués e no inglés. O modelo SciELO permite a publicagdo simultanea em
duas ou mais linguas. As revistas SciELO devem maximizar o numero de artigos originais e de
revisdo em inglés de acordo com a sua area tematica.

O uso apropriado da lingua, a qualidade das tradugdes e o uso de listas controladas de
palavras-chave s&o considerados na avaliag&o.
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5.1.9. Afiliacdo de autores/as

O registo exaustivo das afiliagdes dos/as autores/as é requerido para o acompanhamento da
origem institucional e geografica das investigagdes publicadas pelas revistas do SciELO. Assim,
todos os tipos de documentos, sem excegdo, devem ter autoria com especificagdo completa
das instancias institucionais e geograficas as quais esta afiliado cada um/a dos/as autores/as.
Cada instancia institucional é identificada por nomes de até trés niveis hierarquicos ou
programaticos e pela localizagdo geografica (cidade e pais) em que a instituicdo de afiliacdo
esta localizada. Quando um/a autor/a é afiliado em mais do que uma instancia, cada afiliacéo
deve ser identificada separadamente. Quando o/a autor/a n&do tem afiliagdo institucional,
regista-se a afiliacdo indicando que se trata de um/a investigador/a autbnomo/a, incluindo-se,
porém, os demais elementos da localizagdo geografica.

As instancias académicas sao as mais comuns de afiliacao dos/as autores/as. Estruturas tipicas
de afiliacdo académica combinam, normalmente, dois ou trés niveis hierarquicos, como por
exemplo: departamento-faculdade-universidade, programa de pds-graduagao-faculdade-
universidade, instituto de investigacdo-universidade, hospital-faculdade de medicina-
universidade, etc. S0 comuns também institutos, empresas ou fundagdes publicas ou
privadas, relacionadas com investigacao e desenvolvimento. Ocorrem também instancias que
desenvolvem ou participam na investigacdo que sdo 6rgaos governamentais, ligados a
ministérios e a secretarias de estado. Outros autores/as sido ainda afiliados em empresas
nacionais e multinacionais. Ha ainda os/as autores/as afiliados/as em instancias programaticas
ou envolvendo comunidades de investigadores/as ou profissionais que funcionam em torno de
um programa, projeto ou rede e podem ter duragao limitada.

A apresentagao da afiliagao deve guardar uniformidade e recomenda-se o seguinte formato:

e A identificacdo das afiliacdes deve vir agrupada, logo abaixo dos nomes dos/as
autores/as, em linhas distintas. Os nomes e as afiliacbes sao relacionados entre si por
etiquetas;

e A identificagdo das instancias institucionais deve, sempre que aplicavel, indicar as
unidades hierarquicas correspondentes. Recomenda-se que as unidades hierarquicas
sejam apresentadas em ordem crescente, por exemplo, departamento, faculdade e
universidade ou unidades de investigacao;

e Em nenhum caso as afiliagbes devem vir acompanhadas das titulagdes ou mini-
curriculos dos/as autores/as. Estas, quando presentes, devem ser publicadas
separadamente das afiliagbes como notas do/a autor/a;

e O endereco do/a autor/a para correspondéncia deve ser apresentado separadamente
e podera vir no final do artigo;

e Os nomes das instituicdes e programas deverao ser apresentados por extenso e no
idioma original da instituicdo ou na versao em inglés, quando se tratar de uma lingua
ndo romanica. Veja os exemplos:

o Departamento de Pediatria, Faculdade de Medicina, Universidade de Sao
Paulo, Sao Paulo, SP, Brasil;

o Departamento de Pediatria, Instituto de Investigaciones Biomédicas,
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Universidad Nacional Auténoma de México, Ciudad de México, México;

o Department of Pediatrics, School of Medicine, Johns Hopkins University,
Baltimore, United States;

Os nomes de autores/as tém de vir acompanhados dos respetivos numeros de registo do
ORCID. Revistas enddgenas, ou seja, que publicam artigos de autores cujas afiliagcdes, na sua
maior parte, sao de uma unica instituicdo ou regido geografica, ndo serao admitidas na colecéo
SciELO Portugal.

As revistas indexadas no SciELO devem maximizar a internacionalizacido da afiliagao dos/as
autores/as com base na Tabela 3, que apresenta as percentagens anuais recomendadas de
autores/as com afiliagéo institucional estrangeira por area tematica.

Tabela 3. Percentagem recomendada de autores/as com afiliagao
institucional estrangeira por ano

Area tematica Recomendada
Agrarias 20%
Bioldgicas 20%
Engenharias 20%
Exatas e da Terra 20%
Humanas 20%
Linguistica, Letras e Artes 20%
Saude 20%
Sociais Aplicadas 20%
SciELO Portugal 20%

5.1.10. Normalizagao dos textos, citacdes e referéncias bibliograficas

As revistas devem especificar nas instru¢des aos autores as normas que seguem para a
estruturagao e apresentagao dos textos e para a apresentagao e formatagao das citagbes e das
referéncias bibliograficas.

A estruturacéo dos textos é dependente das areas tematicas e dos tipos de documentos. As
revistas devem preferencialmente seguir padrbes e praticas mais comuns nas respetivas areas
tematicas. Algumas areas tematicas contam com guias e diretrizes para publicagdo de
determinados tipos de investigagdes, como é o caso da Rede Equator para as ciéncias da
saude.

Para as citagdes e referéncias bibliograficas recomenda-se a adogao fiel de normas
estabelecidas formalmente como padrdes nacionais e/ou internacionais e mais utilizadas
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internacionalmente na area tematica da revista. A adog¢ao concreta de normas bibliograficas é
essencial para viabilizar o processo de marcagao e geragao estruturada dos textos em SciELO
PS. As citagbes e referéncias bibliograficas sao utilizadas quando textos, métodos, dados,
arquivos historicos, colegdes e programas de computador sao utilizados nos artigos.

Somente as referéncias listadas no final do texto numa seccdo bem definida serdo marcadas
de modo a possibilitar o seu carregamento nas bases de dados para inclusdo nas métricas de
citacdes. As referéncias que aparecem em notas de rodapé e nao incluidas na lista de
referéncias no final do artigo ndo serdao marcadas e nao participardo das métricas do SciELO.

5.1.11. Politica de acesso aberto e alinhamento com a ciéncia aberta

Todas as revistas e artigos indexados no SciELO s&o publicados em acesso aberto, sem
embargo. O Programa SciELO formaliza o acesso aberto por meio da adogao de atribuigdes de
acesso do Creative Commons para todas as revistas e artigos indexados nas suas colegdes. A
licenga padréo adotada pelo SciELO a partir de 2015 é CC-BY, que autoriza a partilha e
adaptacbes dos artigos sempre e quando esteja assegurado o crédito dos autores, uma
hiperligacao para a licenga e a indicagado das mudancgas, quando realizadas. A partir de 2021 a
licenga CC-BY passou a ser obrigatéria para admisséo e permanéncia das revistas na colegao.

A informacéo do tipo de licenga adotada pela revista deve obrigatoriamente constar nos PDFs
e XMLs publicados no site da revista e enviados para publicagdo no SciELO.

Versdes anteriores e documentacao referente ao Creative Commons podem ser obtidas no
website www.creativecommons.org.

O SciELO promove o alinhamento do programa e das revistas com as praticas de comunicagao
da ciéncia aberta que preconiza a abertura de todos os componentes que fundamentam a
comunicagao da investigacao, tais como métodos, dados e programas de computador. Esta
abertura visa contribuir para acelerar a publicagédo da investigagao, facilitar a avaliagédo dos
manuscritos, permitir a replicabilidade da investigacdo e a reutilizacdo dos dados recolhidos.
Nesse sentido, o SciELO adotou as seguintes praticas:

e Aceleracdo da publicagdo da investigagao por meio da publicacdo continua;

e Aceleracdo da publicagéo da investigacdo por meio de preprints’. As revistas tém de
especificar nas instrugdes aos autores o facto de ndo excluirem a avaliagédo de
manuscritos que tenham sido previamente publicados em servidores de preprints;

e |dentificacdo e recomendacado de repositérios de dados de investigacdo por area
tematica para orientar o depdsito destes dados. O SciELO segue os principios FAIR
(Findable, Accessible, Interoperable and Reusable) para a qualificagdo dos
repositorios de dados;

e Preservagéo digital para garantir o acesso continuo aos artigos dos periodicos a longo
prazo.

1 Entendidos como manuscritos prontos para submissdo a revistas e que sdo disponibilizados em
acesso aberto na Web em repositérios ou servidores de preprints antes da submissdo a uma revista.
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A expectativa é que as revistas indexadas no SciELO operem em plena consonancia com os
principios e praticas da ciéncia aberta. Novas candidaturas a colegao terdo de cumprir com as
praticas de ciéncia aberta obrigatorias descritas na Tabela 4.

5.1.12. Registo de ensaios clinicos e revisdes sistematicas

As revistas da Colecao SciELO Portugal que publicam resultados de ensaios clinicos (clinical
trials) ou de revisdes sistematicas devem incluir nas instrugdes aos autores a recomendacao
para registo prévio dos estudos publicados. Devem exigir também o respetivo numero de
identificagdo como condigc&o para aceitacdo dos manuscritos.

5.1.13. Registo de material biolégico de referéncia e de sequéncias de DNA

As revistas da Colecdo SciELO Portugal que publicam resultados sobre ensaios com
organismos vivos como fungos, bactérias, plantas, ou animais, devem incluir nas instrugdes
aos autores a recomendacgao para registo e depdsito prévio de material de referéncia (vouchers)
em colegobes registadas e de acesso publico e exigir o respetivo niumero de identificacdo como
condicdo para aceitacdo dos manuscritos.

O mesmo procedimento aplica-se em relacdo ao depdsito de sequéncias de DNA em bancos
de dados habilitados.

5.1.14. Disponibilizagdo dos dados de investigagao

A disponibilizagdo dos dados de investigacao, utilizados nos artigos, em repositérios de acesso
aberto, seguindo padrdes de registo que assegurem a autoria, o uso e citagdo dos dados, assim
como do artigo correspondente, é recomendavel, pois contribui para a replicabilidade das
investigagdes, aumentando também a visibilidade e as citacbes das investigacbes e das
revistas.

As revistas tém de definir politicas relativamente aos dados de investigagao. As revistas podem
aceder a documentacédo de suporte sobre esta tematica aqui.

5.1.15. Digital Object Identifier (DOI) e link para os textos completos

Todos os documentos publicados pelas revistas SciELO a partir de 2021 tém de ter
obrigatoriamente o respetivo DOI. A FCT disponibiliza um servico de registo DOI.

O DOI deve ser disponibilizado no site da revista, no texto XML e no PDF enviados ao SciELO,
bem como noutros formatos adotados pela revista. O registo do DOl deve conter
obrigatoriamente um link que dé acesso a pagina que disponibiliza o texto completo do artigo.

5.1.16. Textos completos em XML
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As revistas SciELO devem ter os textos completos dos documentos estruturados em XML
segundo o SciELO Publishing Schema (SciELO PS) que é composto pela NISO Z39.96-2015
— Journal Article Tag Suite (JATS) — e por um conjunto de regras que especializam aspetos da
especificagdo JATS, intitulado Estilo SciELO. O arquivo XML dos diferentes tipos de
documentos enviado ao SciELO deve vir acompanhado das imagens em alta-definicdo e do
arquivo PDF correspondente, e, sempre que possivel, do arquivo no formato ePUB, se
aplicavel. Quando o artigo for multilingue, o arquivo XML deve necessariamente conter todas
as versoes de tradugédo, as quais devem ser conjuntamente entregues para publicagao.

Os arquivos dos artigos em XML e as respetivas imagens sao considerados a fonte original dos
artigos para referéncia e preservagéo.

5.1.17. Marketing e divulgacéo

As revistas indexadas no SciELO devem contar com um plano operacional de marketing e
divulgacao, exigindo-se como minimo, por um lado, a gestdo de uma lista atualizada de
investigadores/as potenciais, autores/as e utilizadores nacionais e internacionais, potenciais
leitores/as, assim como de instituicbes relacionadas, e, por outro lado, a produgao de press
releases de cada novo numero ou de novos artigos selecionados. Os press releases poderao
também ser partilhados com o SciELO e publicados no seu portal (ver "Normas para publicacéo
de Press Releases").

E esperado que as revistas disseminem as novas investigagdes nas redes sociais mais
pertinentes, utilizando o Twitter, o Facebook e/ou outros sistemas. Devem também desenvolver
mecanismos que fomentem a presenga nos sistemas orientados a gestdo de informacao e
comunicagao de investigadores/as, como sao o Academia.edu, o Mendeley, o ResearchGate,
etc. As revistas podem fazer uso de instancias préprias ou coletivas, incluindo as que o SciELO
opera nas redes sociais, como o Blog SciELO em Perspectiva.

5.1.18. Indexagao na Base de dados DOAJ

A partir de janeiro de 2022, a indexagao no DOAJ passou a ser um critério obrigatério para o
ingresso e a permanéncia de revistas na Colegédo SciELO Portugal.

A indexag¢ao no DOAJ é um indicador internacional comprovativo de que as revistas de acesso
aberto seguem boas praticas editoriais.

5.1.19. Erratas e retratagdes

Os/As diretores/as devem enviar ao SciELO a comunicacdo de erratas logo que elas sejam
emitidas para sua publicacdo no numero ou volume correspondente da revista no SciELO, de
acordo com o Guia para o reqisto e publicacdo de Errata.

Quando um artigo é retratado, o/a diretor/a da revista deve comunicar ao SciELO os motivos
da retratacado e seguir os procedimentos do Guia para o registo e publicacdo de retratacéo.
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5.1.20. Termo de responsabilidade sobre os conteudos publicados

A responsabilidade pelo conteudo das revistas e dos artigos é dos/as autores/as e dos/as
diretores/as, conforme acordos estabelecidos entre as partes. O Programa SciELO e a Colegao
SciELO Portugal ndo assumem nenhuma responsabilidade legal relacionada com os conteudos
publicados pelas revistas. Qualquer pedido recebido sera enviado para o/a diretor/a da revista
em causa.

5.1.21. Declaragao da contribuicdo de autores/as e colaboradores

A autoria de um documento atribui reconhecimento e crédito académico aos(as) autores(as) e
implica em responsabilidade pelo conteudo publicado.

Nas instrucdes aos(as) autores(as) as revistas tém de informar precisamente os critérios de
aceitacdo de autoria, que normalmente exigem contribui¢cdes significativas na concecao e/ou
desenvolvimento da investigagédo e/ou redagdo do manuscrito e obrigatoriamente na reviséo e
aprovagao da versao final.

Além disso, como expressao de transparéncia e reconhecimento das diferentes contribuicbes
de investigadores(as), o manuscrito tem de informar, de modo preciso, as contribuicbes
especificas de cada um(a) dos(as) autores(as).

Os Critérios SciELO Portugal adotam o sistema de especificacdo CRediT (Contributor Roles
Taxonomy) que é mantido pela NISO. O CRediT define 14 diferentes papéis ou fungdes de
autoria. Os/as editores/as podem encontrar documentacgao de suporte sobre o CRedit aqui.

As revistas podem adotar outros sistemas de especificagdo das fungbes dos(as) autores(as).
Em qualquer caso, devem informar a classificagdo adotada nas instrugdes aos(as) autores(as).
Independente da contribuicdo e do sistema de registo, todos os(as) autores(as) sao igualmente
responsaveis pelo artigo.

As revistas devem também solicitar aos(as) autores(as) que especifiquem formalmente se ha
ou nao possiveis conflitos de interesse na realizagdo e comunicagao das investigagdes.

5.2. Procedimentos do processo de avaliacdo para admissido e permanéncia

Para ser incluida e permanecer na Colegao SciELO Portugal, a revista deve aceitar e seguir os
critérios para admissao e permanéncia na Colegao.

Todas as decisdes relativas ao ingresso e permanéncia de revistas na Colecdo SciELO
Portugal sdo tomadas exclusivamente pelo Comité Consultivo.

O processo de admissao de uma revista na Colegao SciELO Portugal inicia-se com a
submissao de uma candidatura voluntaria. A candidatura devera ser submetida através do
preenchimento de um formulario que reune informagado sobre a revista candidata, a sua
adequacgao aos Critérios SciELO Portugal e onde se inclui uma declaragao de compromisso
relativa as obrigatoriedades requeridas para integragao na colecéo.

O periodo de candidaturas esta permanentemente aberto, pelo que poderdo ser submetidas
sempre que for desejavel.

20


https://casrai.org/credit/
https://casrai.org/credit/
https://www.pubin.pt/apoio/credit-taxonomia-para-contribuicao-de-autores/?seq_no=2
https://forms.gle/nLco9o2irgKm63tM9

O processo segue duas etapas principais de avaliagao. A primeira € denominada pré-avaliagao
e compreende a apreciagcdo dos critérios formais descritos neste documento. As revistas
aprovadas na primeira etapa sdo posteriormente avaliadas, quanto ao mérito cientifico e quanto
a contribuicao para o desenvolvimento das respetivas areas tematicas e para o
desenvolvimento da Colecdo SciELO Portugal. A segunda avaliagao é realizada pelo Comité
Consultivo e pode contar com o apoio de especialistas/revisores/as da area cientifica respetiva.

5.2.1. Pré-avaliacdo de ambito, revisdo por pares, tempo de existéncia e pontualidade

A adequagcéo das revistas quanto aos requisitos do Ambito (ponto 4) e a todos os critérios
obrigatérios identificados na “Tabela 4 - Critérios de admissao e permanéncia da Colecao” é
condicao inicial para a sua inclusao no processo de avaliagao para indexacao na Colegao
SciELO Portugal.

5.2.2. Avaliacao de formato, representatividade e distribuigao institucional, tematica e
geografica

Sao analisadas as caracteristicas de apresentacgao, estrutura e normalizagao da revista, bem
como aspetos relacionados com a representatividade e a distribuigao institucional, tematica e
geografica dos membros do corpo editorial e dos/as especialistas/revisores/as e dos/as
autores/as dos artigos dos 3 (trés) ultimos numeros publicados.

A avaliagdo de formato compreende a analise de um conjunto de caracteristicas de
apresentacgao, estrutura e normalizagdo da revista com base nas normas internacionais de
edicao de revistas cientificas. Os textos dos diferentes tipos de documentos devem ter estrutura
passivel de fornecer os metadados padréo de indexagao bibliografica e também ser passiveis
de marcacao em XML, segundo o SciELO Publishing Schema (ponto 5.1.17). A frequéncia de
publicagdo deve obedecer a minima exigida para a area tematica (Tabela 2) ou traduzir-se na
publicagdo em modo continuo.

A avaliacao de formato compreende também a verificagao inicial sobre a contribuicio da revista
para o cumprimento pela respetiva area tematica das percentagens de numero de artigos
(Tabela 2), de autores/as com afiliagdo estrangeira (Tabela 3) e de revisores/as com afiliagdo
estrangeira (Tabela 1).

A avaliagdo da cobertura e representatividade da revista na respetiva area tematica, nas
afiliagdes institucionais e nas localidades geograficas compreende a distribuicdo dos membros
do corpo de editores/as associados/as, editores/as ad hoc, revisores/as e autores/as nos
ultimos 3 (trés) numeros publicados ou no volume corrente e/ou anterior se a revista publica de
forma continua sem numeros. A concentragao institucional ou geografica de qualquer corpo de
editores/as, revisores/as e autores/as é considerada como limitativa, podendo comprometer a
admissao da revista na Colecao; pelo contrario, a internacionalizagao do corpo de editores/as,
revisores/as e autores/as sera considerada um indicador positivo.

Além do acima mencionado, sera verificado o cumprimento dos critérios de admissao e
permanéncia na colegao, apresentados na tabela 4:
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Tabela 4 - Critérios de admissao e permanéncia da Colegéao

Critério Descrigao Admissao (1) Permanéncia (2)
51.3 Instrugdo aos autores Obrigatorio Obrigatorio
514 Tempo médio de processamento Obrigatério Obrigatdrio
514 Sistema de gestéo de publicagdes Obrigatério Obrigatdrio
51.5 Periodicidade da revista (publicagao Obrigatdrio Obrigatdrio
continua)
5.1.5 N° minimo de artigos publicados por Obrigatorio Obrigatorio
ano
5.1.6 Tempo de existéncia para a admissao Obrigatorio N/A
51.7 Pontualidade Obrigatorio Obrigatorio
51.9 Identificadores de autores Obrigatorio Obrigatorio
5.1.11 Politica de AA Obrigatorio Obrigatorio
5.1.11 Licengas Creative Commons (CC-BY) Obrigatorio Obrigatorio
5.1.11 Aceitagdo de preprints Obrigatorio Obrigatorio
5.1.11 Dados de investigagao Obrigatorio Obrigatorio
5.1.15 Identificadores de publicagbes (DOI) Obrigatorio Obrigatorio
5.1.18 Registo DOAJ Obrigatorio Obrigatorio
5.1.21 Contribuicdo de autores Obrigatério Obrigatorio
514 Revisao por pares aberta Recomendado Recomendado
514 Internacionalizagao - Revisores Recomendado Recomendado
51.9 Internacionalizagdo - Autores Recomendado Recomendado
5.1.11 Preservagao digital Recomendado Recomendado
(1) — As revistas que pretendem integrar a colegdo e nao cumprirem o0s critérios

obrigatérios ndo serao admitidas.

(2) — As revistas que integram a colegao e que nao cumprem os critérios obrigatorios terdo

um prazo para o implementarem e/ou cumprirem findo o qual serdo excluidas. Os
prazos de implementagao / cumprimentos séo indicados no ponto 6.

5.2.3. Avaliacao de mérito cientifico por pares

As revistas aprovadas na primeira etapa serado avaliadas quanto ao seu conteido, com base
em avaliagbes de pelo menos 2 (dois) investigadores da area da revista, em cujos pareceres
Ihes é pedido que apreciem as seguintes caracteristicas, partindo dos numeros selecionados
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para avaliacdo:
e Caracter cientifico da revista;
e Qualidade dos artigos da revista;

e Representatividade cientifica e abrangéncia institucional e geografica do corpo de
editores/as e especialistas/revisores/as;

e Processo de revisao por pares; e

e Importancia e contribuigdo da revista para o desenvolvimento da respetiva area
tematica e para o desenvolvimento da Coleg&o SciELO-Portugal.

5.2.4. Avaliagéo final do processo de admissao de revistas pelo Comité Consultivo

A analise final do processo de avaliagao das revistas que tenham sido aprovadas na primeira
fase sera realizada em reunido presencial ou on-line com a participagdo minima de 50% + 1
dos membros do Comité Consultivo.

As revistas sdo analisadas individualmente. Todos os membros do Comité sdo chamados a
comentar e as discussdes seguem até se chegar a um consenso ou ampla maioria quanto as
decisbes, de acordo com as seguintes opgoes:

a. Aprovar o ingresso imediato sem restri¢cdes;

b. Aprovar o ingresso imediato com restricbes e com o compromisso do diretor de que
cumprira as recomendacdes do Comité Consultivo no tempo estabelecido;

c. Aprovar sob condicdo, com ingresso somente apés a implementacdo das diretivas do
Comité Consultivo no prazo indicado;

d. Nao aprovar o ingresso; e
e. Adiar a decisao pendente de solicitagao de esclarecimentos ou pareceres adicionais.

Todas as decisdes sao fundamentadas pelo Comité e comunicadas individualmente a cada
um/a dos/as diretores/as das revistas analisadas. As revistas aprovadas sao publicitadas nos
Resultados das Reunides do Comité Consultivo, publicados no website da Colegdo SciELO
Portugal.

Ap6s decisao e notificagdo da aprovagéao, a revista € contactada pelos servigos técnicos para
dar inicio ao processo de registo e publicacdo na Colegcao SciELO Portugal. Para publicacao
no SciELO Portugal, a revista terd de entregar os artigos publicados no ultimo ano na
modalidade de publicacdo continua e em formato SciELO Publishing Schema (SciELO PS).
Para este efeito, a revista tera acesso a formagao e suporte por parte dos servigos técnicos.

6. Avaliacdo de desempenho para permanéncia na Colecao

A coordenagéao do Scielo Portugal apresenta periodicamente ao Comité Consultivo o estado de
desenvolvimento da Colegcédo a nivel nacional. O desempenho individual de cada revista é
essencial para manter a qualidade da Colegdo como um todo.
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O acompanhamento e monitorizagdo da colegcdo é uma tarefa continua e resulta,
frequentemente, em interagbes com os editores das revistas no sentido de se corrigirem
situagdes mais impactantes ou urgentes.

Para além deste processo de acompanhamento continuo, estdo previstas avaliagdes, pelo
gestor nacional, a colegéo nacional a cada dois anos (realizadas durante o més de dezembro).

Estas avaliagdes sédo realizadas de acordo com uma metodologia que visa garantir:
e O alinhamento com as praticas de comunicacao de ciéncia aberta;

e O cumprimento dos critérios de avaliacdo para a indexacao listados no ponto 5 deste
documento, traduzidos na tabela 4 (5.2.2).

Os resultados destas avaliagbes sdo analisados em reunido da equipa de gestao do servigo e
0 Comité Consultivo SciELO Portugal, podendo resultar em recomendagdes e linhas
orientadoras para cada revista tendo em conta o cumprimento dos critérios obrigatorios de
admissao e permanéncia na Coleg¢ao. O objetivo principal € garantir que, além do esforgo de
entrada na Colecdo, as editoras mantém uma permanéncia com qualidade, meios de
sustentabilidade e dentro dos requisitos e linhas de acao definidos pela SciELO Internacional.

Na primeira avaliagao a colecao, a realizar no primeiro quadrimestre de 2025, sera dado o prazo
de 12 meses a todas as revistas da Colecdo para que cumpram os critérios obrigatérios
conforme definido na tabela 4.

Nas avaliagdes seguintes sera dado o prazo maximo de 6 meses para cumprimento dos
critérios obrigatorios que ainda ndo sejam observados.

Este procedimento aplica-se a todos os novos critérios que possam vir a integrar os Critérios
SciELO Portugal.

7. Parecer do processo de exclusio de titulos

No caso de apuragao de resultados desfavoraveis na avaliacdo de desempenho, a revista
recebe uma notificacdo dos aspetos a serem melhorados, que deverao ser atendidos no prazo
estabelecido pelo Comité Consultivo.

A exclusédo de uma revista da Colegao SciELO Portugal é efetivada apos parecer do Comité
Consultivo e sera comunicada publicamente nos Resultados das Reunides do Comité
Consultivo SciELO Portugal.

A exclusao de uma revista da Colec¢ao nao afeta a disponibilizagdo dos niumeros ja publicados.

8. Recursos das decisoes do Comité Consultivo

O/A diretor/a da revista podera apresentar, a qualquer tempo, recurso da decisdo do Comité
Consultivo nos casos de ndo admissao, restricdes para admissao, adverténcias e exclusido da
Colegéo SciELO Portugal.

Os recursos serdo examinados pelo Comité Consultivo, que podera tomar as seguintes
decisdes:
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a. Manter a decisdo que motivou o recurso;

b. Manter parte da decisdo que motivou o recurso;

c. Solicitar informagao adicional ao/a diretor/a;

d. Solicitar que a revista seja reavaliada com o apoio de especialistas/revisores/as na area;

e

e. Aceitar o recurso.

O parecer do Comité Consultivo sera comunicado ao/a diretor/a da revista.

9. Readmissao

As revistas excluidas da Colegcao SciELO Portugal poderdao ser readmitidas por decisdo do
Comité Consultivo sempre que voltarem a cumprir os critérios de inclusdo ou permanéncia na
Colecao. A readmissdo sera avaliada pelo Comité Consultivo SciELO Portugal, conforme
descrito nos itens 5.1 e 5.2.

A readmissao nao sera efetivada imediatamente apds a exclusao de um titulo da colecao. Para
ser reavaliada, a revista devera apresentar nova candidatura demonstrando que cumpre os
critérios em, pelo menos, 2 (dois) numeros consecutivos ou o equivalente em numero de artigos
durante 1(um) ano no caso de publicacao continua.

10. Resultados das reunides do Comité Consultivo SciELO Portugal

Todas as decisbes do Comité Consultivo que alterem a composicdo ou a politica de
desenvolvimento da Colecdo serdo comunicadas publicamente na secdo “Avaliacao de
Revistas da Coleg¢ao SciELO Portugal”, no site da Colegao SciELO Portugal.
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Anexo 1. Tipos de documentos

Os seguintes tipos de documentos, com autoria e titulo proprio diferente do titulo da seccéo,
serdo indexados, publicados e incluidos nas métricas de desempenho do SciELO: adenda,
artigo de investigacéo, artigo de revisdo, carta, comentario de artigo, comunicacédo breve,
comunicacgao rapida, discurso, discussao, editorial ou introducao, entrevista, errata, norma ou
diretriz, obituario, registo ou noticia, relato de caso, resenha critica de livro, resposta, retratagao,
retratacdo parcial e “outro” (quando o documento tem conteudo cientifico que justifica sua
indexacao mas nenhum dos tipos anteriores se aplica), conforme a descrigcdo seguinte:

Tipo de documento Descricao do tipo de documento

Adenda (adendo) Um trabalho publicado que agrega informagao ou
esclarecimento a outro trabalho (o tipo "errata" corrige um
erro num material publicado previamente).

Artigo de investigagao Artigo que comunica uma investigacao original (o tipo "artigo
(artigo de pesquisa) de revisao" descreve uma revisao da literatura, sumario de
investigacao ou artigo estado da arte).

Artigo de revisao Revisao ou artigo sumario do estado da arte (o tipo "research
article" descreve investigacao original).

Carta Carta dirigida a revista, tipicamente comentando um trabalho
publicado.
Comentario de artigo Um documento cujo objeto ou foco é outro artigo ou artigos;

artigo que comenta outros artigos. Este tipo de documento
pode ser usado quando o editor de uma publicacdo convida
um/a autor/a com uma opinido oposta para comentar um
artigo controverso e entao publica os dois artigos juntos. O
tipo "editorial" que tem similaridade € reservado para
comentarios escritos pelo/a editor/a ou membro da equipa
editorial ou autor/a convidado/a.

Comunicacéao breve Comunicacgao sucinta de resultados de investigacao.
Comunicacgao rapida Atualizagdo de uma investigagao ou outros itens noticiosos.
Discurso Documento de transcrigdo de uma comunicagao, conferéncia

ou apresentacgao oral.

Discusséao Discusséao convidada relacionada com um artigo especifico ou
com um numero da revista.

Editorial ou introdugao Peca de opiniao, declaragao politica ou comentario geral
escrito por um membro da equipa editorial (com autoria e
titulo proprio, diferente do titulo da secgéo).

Entrevista Ato de entrevistar ou ser entrevistado. E uma conversa entre
duas ou mais pessoas com um fim determinado, contendo
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perguntas feitas pelo/a(s) entrevistador(es/as) de modo a
obter informacao necessaria por parte do/a(s)
entrevistado/a(s).

Errata

Modificacdo ou correcado de material publicado previamente.
Em inglés é chamado também de "correction®. (o tipo
"adenda" aplica-se apenas a informagao adicionada a
material publicado previamente).

Norma ou diretriz

Documento de um guia ou diretriz estabelecida por uma
autoridade biomédica ou de outra area como um comité,
sociedade ou agéncia governamental.

Outro

Quando o documento é indexado e néo se aplica nenhum dos
tipos anteriores.

Obituario, registo

Anuncio do falecimento ou elogio a um/a colega falecido/a
recentemente.

Relato de caso

Estudo de caso, relato de caso ou outra descricado de um
caso.

Resenha critica de livro

Resenha ou analise critica de um ou mais livros impressos ou
on-line. (o tipo "revisao de produto" é usado para analise de
produtos).

Resposta Resposta a uma carta ou comentario, tipicamente pelo/a
autor/a original comentando sobre informagéao recebida.
Retratacao Retratagdo ou negacao de material publicado previamente.

Retratac&o parcial

Retratacdo ou negacao de parte ou partes de material
publicado previamente.

Os seguintes tipos de documentos nao serao indexados, publicados nem incluidos nas métricas
de desempenho do SciELO: anuncios, calendarios, chamadas, livros recebidos, noticias,
reimpressoes, relatérios de reunido, resumos, resumos expandidos ou resumos de teses,
revisbes de produtos, teses e tradugdes (de artigos ja publicados), conforme a descricéo

seguinte:

Tipo de documento

Descricao do tipo de documento

Anuncio Material anunciado na revista (pode ou ndo estar diretamente
relacionado com a revista).

Calendario Lista de eventos.

Chamadas Sumario ou chamada de itens do numero corrente da revista.

Livros recebidos

Notificagdo que itens, como livros ou outros trabalhos, foram
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recebidos pela revista para analise ou consideragao.

Noticia

Noticia, normalmente atual, mas, atipicamente, histdrica.

Reimpresséao

Reimpressédo de um documento publicado previamente.

Relatério de reunido

Relatério de uma conferéncia, simpdsio ou reuniao.

Resumo, resumo expandido
ou resumo de teses

O documento propriamente dito € um resumo (de um artigo
ou apresentacao) que normalmente foi apresentado ou
publicado separadamente.

Revisao de produto

Descricéo, analise ou revisao de um produto ou servigo, como
por exemplo, um pacote de software (o tipo "resenha de livro"
€ usado para a analise de livros).

Tese Tese ou dissertacio escrita como parte da finalizacido de um
curso para obtencédo de um grau académico.
Traducao Traducao de um artigo original escrito e anteriormente ja

publicado numa outra lingua.
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